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30.03.2014 
 
Stellenausschreibung – Vorstandswechsel des KanTe e.V. 
 
Zum Anlass der jährlichen Vorstandswahlen, schreibt der KanTe e.V. folgende 
Stellenbesetzungen aus: 
 
1. Vorsitz  (1 Position ab dem 01.06.2014) 
Wünschenswert wäre eine kontaktfreudige Person, die bereits Erfahrung in der Leitung 
von Projekten hat. 
 
Aufgaben:  

- Kontaktliste mit offiziellen Personen erstellen/pflegen und Koordination/Herstellung von 
Kontakten 

- Postverwaltung 
- Überblick über das Geschehen in den Projekten  
- Erteilung von Vollmachten und Erstellen von Zeugnissen für Projekt- und 

Vorstandsmitglieder 
- Verantwortung für Vorstandssitzungen 

 
2. Vorsitz: Finanzen  (1 Position ab dem 01.06.2014) 
Wünschenswert wäre eine Person mit einer besonderen Affinität für Zahlen. Es 
erfolgt eine gut betreute, umfangreiche Einarbeitung in den Posten, unabhängig vom 
Erfahrungsstand im Bereich Finanzen. 
 
Aufgaben:  

- Vereinsbuchhaltung, Ansprechpartner der Projekte für Finanzfragen und Sammelstelle 
für Rechnungen  

- Überblick über das Geschehen in den Projekten 
- Erstellung von Zeugnissen für Projekt- und Vorstandsmitglieder und Erteilung von 

            Vollmachten 
 
Projektkoordination  (2 Positionen ab dem 01.08.2014) 
 
Aufgaben:  

- Unterstützung bei neuer Teamfindung und erstellt Kontaktlisten der Projektteams 
- ist der Ansprechpartner für die Teams und muss gegebenenfalls Aufgaben delegieren 
- Projekte aus der Vogelperspektive betrachten (vorausschauend denken, auf mögliche 

Gefahren hinweisen, auf dem aktuellen Stand der Projekte bleiben, Probleme und 
Anfragen klären) 

- hat die Vollmacht über die Unterzeichnung von Anträgen und Verträgen 
- Dokumente und andere Vorlagen zur Verfügung stellen und einweisen, sowie 

Checklisten für Projekte erarbeiten  
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Internes Referat  (1 Position ab dem 01.06.2014) 
 
Aufgaben:  

- Mitgliederversammlung (Einladung, Organisation und Dokumentenvorlagen erstellen) 
- Interne Veranstaltungen organisieren und evtl. Stammtisch einberufen 
- Dokumentenverwaltung  
- KanTe-Austauschgruppe auf FB verwalten 

 
Revision  (1 Position) 
Der Revisor wird alle 2 Jahre von der Mitgliederversammlung für 2 Jahre gewählt. 
 
Aufgaben:  

- Empfehlungen für oder gegen die Entlastung des Vorstandes auf der 
Mitgliederversammlung im Zusammenhang mit der Prüfung des Jahresgeschäftsberichts 
 

 
Sende uns bis zum 30.04.2014 ein kurzes Schreiben mit einer Vorstellung der eigenen 
Person und warum gerade du KanTe e.V. im Vorstand vertreten möchtest, an 
info@kante-kultur.de. Bereits am 08.05.2014 besteht die Möglichkeit der Neuwahl auf 
der Mitgliederversammlung.  
 
Wir freuen uns auf deine Bewerbung! 
 
 
Mit freundlichen Grüssen 
 
Vorstand des KanTe e.V. 


